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ZACKIEWICZ
& PARTNERS

POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZP ZACKIEWICZ & PARTNERS

DEFINICJE

. Administrator — ZP Zackiewicz & Partners sp. k. z siedzibg w Warszawie (Plac Konstytugji

6/83, 00-550 Warszawa), wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydziat
Krajowego Rejestru Saqdowego pod numerem KRS 0001007330, REGON: 523922683, NIP:
5223244084.

Dane osobowe - informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania poprzez jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych
fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczna
tozsamos¢, w tym wizerunek, nagranie gtosu, dane kontaktowe, dane o lokalizacji,
informacje zawarte w korespondencji, informacje gromadzone za posrednictwem sprzetu
rejestrujgcego lub innej podobnej technologii.

Polityka — niniejsza Polityka przetwarzania danych osobowych.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Podmiot danych — osoba fizyczna, ktorej dotycza dane osobowe przetwarzane przez
Administratora, np. osoba odwiedzajaca lokal Administratora lub kierujgca do niego
zapytanie poprzez wiadomos¢ e-mail.

PRZETWARZANIE DANYCH PRZEZ ADMINISTRATORA

W zwigzku z prowadzona dziatalnoscig gospodarcza Administrator zbiera i przetwarza
dane osobowe zgodnie z wiasciwymi przepisami, w szczegdlnosci z RODO, i
przewidzianymi w nich zasadami przetwarzania danych.

Administrator:
2.2.1. zapewnia przejrzystos¢ przetwarzania danych;

2.2.2. zawsze informuje o przetwarzaniu danych w momencie ich zbierania, w
szczegblnosci o celu i podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych,
chyba ze na podstawie odrebnych przepisdéw nie jest do tego zobowigzany;

2.2.3. dba o to, by dane byty zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu
i przetwarzane byty tylko przez okres, w jakim jest to niezbedne.

Przetwarzajac dane, Administrator zapewnia ich bezpieczenstwo i poufnos¢ oraz dostep
do informacji o przetwarzaniu Podmiotom danych. Gdyby pomimo stosowanych
srodkéw bezpieczenstwa doszto do naruszenia ochrony danych osobowych (np.
~wycieku” danych lub ich utraty) i takie naruszenie mogtoby powodowac wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci Podmiotéw danych, Administrator poinformuje o takim
zdarzeniu Podmioty danych w sposob zgodny z przepisami.
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KONTAKT Z ADMINISTRATOREM

Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez adres e-mail biuro@zplegal.pl lub adres
korespondencyjny ZP Zackiewicz & Partners sp. k., Plac Konstytucji 6/83, 00-550
Warszawa.

BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

W celu zapewnienia integralnosci i poufnosci danych Administrator wdrozyt procedury
umozliwiajace dostep do danych osobowych jedynie osobom upowaznionym i wytacznie
w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane przez nie zadania.
Administrator stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia, ze
wszystkie operacje na Danych osobowych s3 rejestrowane i dokonywane tylko przez
osoby uprawnione.

Administrator podejmuje wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego podwykonawcy i
inne podmioty wspdtpracujace dawaty gwarancje stosowania odpowiednich $rodkéow
bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzaja Dane osobowe na zlecenie
Administratora.

Administrator prowadzi na biezagco analize ryzyka i monitoruje adekwatnos¢
stosowanych zabezpieczen danych do identyfikowanych zagrozen. W razie koniecznosci
Administrator wdraza dodatkowe $rodki stuzace zwiekszeniu bezpieczenstwa danych.

Administrator respektuje obowigzki wynikajace z tajemnicy zawodowej radcy prawnego
oraz tajemnicy adwokackiej niezaleznie od obowigzkdédw wynikajgcych z RODO.

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA
[KORESPONDENCJA E-MAILOWA | TRADYCYJNA]

W przypadku kierowania do Administratora za posrednictwem poczty e-mail lub
tradycyjnej korespondencji niezwigzanej z ustugami swiadczonymi na rzecz nadawcy lub
inng zawartg z nim umowa, dane osobowe zawarte w tej korespondencji sg przetwarzane
wytacznie w celu komunikagji i rozwigzania sprawy, ktorej dotyczy korespondencja.

Podstawa prawna przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na prowadzeniu korespondencji kierowanej do niego w
zwigzku z jego dziatalnoscig gospodarcza.

Administrator przetwarza jedynie Dane osobowe istotne dla sprawy, ktérej dotyczy
korespondencja. Catos¢ korespondencji jest przechowywana w sposob zapewniajacy
bezpieczenstwo zawartych w niej danych osobowych (oraz innych informacji) i ujawniana
jedynie osobom upowaznionym.

[KONTAKT TELEFONICZNY]

W przypadku kontaktowania sie z Administratorem droga telefoniczng, w sprawach
niezwigzanych z zawartg umowa lub $wiadczonymi ustugami, Administrator moze zada¢
podania Danych osobowych tylko wowczas, gdy bedzie to niezbedne do obstugi sprawy,
ktorej dotyczy kontakt. Podstawg prawng jest w takim wypadku prawnie uzasadniony
interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacy na koniecznosci rozwigzania
zgtoszonej sprawy zwigzanej z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarcza.

[FORMULARZE KONTAKTOWE]
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Administrator zapewnia mozliwos¢ skontaktowania sie z nim przy wykorzystaniu
elektronicznych formularzy kontaktowych w serwisach internetowych Administratora.
Skorzystanie z formularzy wymaga podania Danych osobowych niezbednych do
nawigzania kontaktu z Podmiotem danych i udzielenia odpowiedzi na zapytanie. Podmiot
danych moze podac takze inne dane w celu utatwienia kontaktu lub obstugi zapytania.
Podanie danych oznaczonych jako obowigzkowe jest wymagane w celu przyjecia i
obstugi zapytania, a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci obstugi. Podanie
pozostatych danych jest dobrowolne.

Dane osobowe sg przetwarzane w celu identyfikacji nadawcy oraz obstugi jego zapytania
przestanego przez udostepniony formularz — podstawa prawng przetwarzania jest
niezbednos¢ przetwarzania do wykonania umowy o $wiadczenie ustugi (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

Jezeli Dane osobowe zbierane za pomoca formularza kontaktowego w serwisie
internetowym Administratora sg przetwarzane rowniez w innych celach niz wskazane
powyzej, wéwczas informacja o tych innych celach jest zamieszczona w Polityce
prywatnosci serwisu internetowego w ktorym formularz kontaktowy sie znajduje.

[ORGANIZACJA WYDARZEN EDUKACYJNYCH]

W zwiazku z organizacja wydarzen edukacyjnych Administrator pozyskuje od osob

zapisujacych sie na takie wydarzenia oraz w nich uczestniczacych Dane osobowe. Zakres

przekazywanych danych jest w kazdym wypadku ograniczony do stopnia niezbednego
dla organizacji wydarzenia i zazwyczaj nie obejmuje innych informacji niz imie i nazwisko
oraz adres e-mail.

Takie Dane osobowe sg przetwarzane w celach:

5.9.1. zawarcia i wykonania umowy o udziat w wydarzeniu edukacyjnym. Podstawa
prawng przetwarzania jest w tym przypadku art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

5.9.2. zwigzanych z badaniem satysfakcji z udziatu w wydarzeniu oraz w celach
statystycznych. W tym przypadku podstawg przetwarzania danych jest prawnie
uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na
prowadzeniu analiz w celu poprawy jakosci organizowanych wydarzen;

5.9.3. obstugi rachunkowo-ksiegowej. Podstawa prawna przetwarzania jest w tym
przypadku art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. koniecznos¢ realizacji obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw rachunkowo-podatkowych;

5.9.4. ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Administratora. Wéwczas podstawa prawna przetwarzania
to art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie uzasadniony interes Administratora
polegajacy na obronie swoich intereséw gospodarczych.

Wydarzenia edukacyjne prowadzone online moga by¢ nagrywane —w kazdym przypadku

uczestnik zostanie poinformowany o tym fakcie, w szczegdlnosci w komunikacie

wyswietlonym w ramach narzedzia wykorzystywanego przez Administratora do
organizacji wydarzenia online.

POLITYKA COOKIES

W zwigzku z korzystaniem przez uzytkownika ze strony Internetowej administratora
automatycznie zbierane s3 dane dotyczace uzytkownika, takie jak: adres IP, nazwa
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domeny, typ przegladarki, typ systemu operacyjnego. Dane te moga by¢ zbierane przez
pliki cookies.

Pliki cookies to pliki wysytane do komputera lub innego urzadzenia uzytkownika podczas
przegladania Strony Internetowej. Pliki cookies stuza do zapamietywania preferencji
poszczegolnych uzytkownikdw, umozliwiajac podnoszenie jakosci swiadczonych ustug, a
takze poprawiania wynikéw wyszukiwania i trafnosci wyswietlanych uzytkownikom
informadji.

Zgode na przechowywanie i uzyskiwanie dostepu do cookies uzytkownik wyraza za
pomoca ustawien przegladarki zainstalowanej na swoim urzadzeniu. W kazdym
momencie uzytkownik moze zrezygnowac z cookies poprzez wybranie odpowiednich
ustawien w przegladarce stron www.

Strona internetowa administratora korzysta jedynie z niezbednych plikdbw cookies. Pliki
te maja podstawowe znaczenie, umozliwiaja one poruszanie sie po stronie internetowej
uzytkownikom, a takze korzystanie z jej funkgcji. Pliki te umozliwiaja poprawne
wyswietlanie sie strony.

Dane, ktore zostaty podane przez Uzytkownika lub pobrane automatycznie w trakcie
korzystania przez uzytkownika ze strony, przetwarzane sa w celu:

6.5.1. prawidtowego funkcjonowania, bezpieczenstwa i sprawnosci strony internetowe;j,
6.5.2. monitorowania stanu sesji strony internetowe;j,

6.5.3. dostosowania wyswietlanych uzytkownikowi informacji do jego preferencji,
6.5.4. analiz oraz statystyk wyswietlen Strony Internetowe;.

ODBIORCY DANYCH

W zwiagzku z prowadzeniem dziatalnosci wymagajacej przetwarzania danych osobowych,
dane osobowe moga by¢ ujawniane zewnetrznym podmiotom, w tym w szczegolnosci
dostawcom odpowiedzialnym za obstuge systeméw informatycznych i sprzetu,
podmiotom $wiadczacym ustugi ksiegowe, operatorom pocztowym, kurierom, agencjom
marketingowym czy rekrutacyjnym.

Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczacych
Podmiotu danych wiasciwym organom badz osobom trzecim, ktore zgtosza zadanie
udzielenia takich informacji, opierajac sie na odpowiedniej podstawie prawnej oraz
zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.

PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EOG

Poziom ochrony Danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym
(.EOG") rozni sie od tego zapewnianego przez prawo europejskie. Z tego powodu
Administrator przekazuje Dane osobowe poza EOG tylko wtedy, gdy jest to konieczne, i
z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez:

8.1.1. wspdtprace z podmiotami przetwarzajgcymi Dane osobowe w panstwach, w
odniesieniu do ktérych zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej
dotyczaca stwierdzenia zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony Danych
osobowych;
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10.
10.1.

8.1.2. stosowanie standardowych klauzul umownych wydanych przez Komisje
Europejska;

8.1.3. stosowanie wigzacych regut korporacyjnych zatwierdzonych przez wtasciwy organ
nadzorczy.

Administrator zawsze informuje o zamiarze przekazania Danych osobowych poza EOG
na etapie ich zbierania.

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Okres przetwarzania danych przez Administratora zalezy od rodzaju Swiadczonej ustugi i
celu przetwarzania. Okres przetwarzania danych moze takze wynika¢ z przepisow, gdy
stanowiag one podstawe przetwarzania. W przypadku przetwarzania danych na podstawie
uzasadnionego interesu Administratora — np. ze wzgledéw bezpieczenstwa — dane
przetwarzane sg przez okres umozliwiajacy realizacje tego interesu lub do zgtoszenia
skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych. Jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie zgody, dane przetwarzane sg do jej wycofania. Gdy podstawe
przetwarzania stanowi niezbedno$¢ do zawarcia i wykonania umowy, dane sa
przetwarzane do momentu jej rozwigzania.

Okres przetwarzania danych moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy przetwarzanie jest
niezbedne do ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, a po
tym okresie — jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim beda wymagac tego przepisy
prawa. Po uptywie okresu przetwarzania dane sa nieodwracalnie usuwane lub
anonimizowane.

Dane osobowe przetwarzane przez radcdw prawnych i adwokatdow w ramach
wykonywania zawodu sg przechowywane przez 10 lat od konca roku, w ktorym
zakonczyto sie postepowanie, w ktérym dane osobowe zostaty zgromadzone.

UPRAWNIENIA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot danych przystuguja nastepujace prawa:

10.1.1. prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych - na tej podstawie
Administrator przekazuje osobie fizycznej zgtaszajacej zadanie informacje o
przetwarzaniu danych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych
przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym sa ujawniane, i
planowanym terminie usuniecia danych. Administrator nie zrealizuje takiego
zadania, jezeli naruszytoby to obowigzek zachowania tajemnicy radcy prawnego
lub tajemnicy adwokackiej;

10.1.2.prawo uzyskania kopii danych — na tej podstawie Administrator przekazuje
kopie przetwarzanych danych dotyczacych osoby fizycznej zgtaszajacej zadanie.
Administrator nie zrealizuje takiego zadania, jezeli naruszytoby to obowigzek
zachowania tajemnicy radcy prawnego lub tajemnicy adwokackiej;

10.1.3.prawo do sprostowania — Administrator zobowigzany jest usuwac¢ ewentualne
niezgodnosci lub btedy przetwarzanych Danych osobowych oraz uzupetniac je,
jesli sa niekompletne;



10.1.4. prawo do usuniecia danych — na tej podstawie mozna zadac¢ usuniecia danych,
ktorych przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celéw,
dla ktérych zostaty zebrane;

10.1.5.prawo do ograniczenia przetwarzania — w razie zgtoszenia takiego zadania
Administrator zaprzestaje wykonywania operacji na Danych osobowych - z
wyjatkiem operacji, na ktore wyrazit zgode Podmiot danych - oraz ich
przechowywania, zgodnie z przyjetymi zasadami retencji lub dopoki nie ustana
przyczyny ograniczenia przetwarzania danych (np. zostanie wydana decyzja
organu nadzorczego zezwalajgca na dalsze przetwarzanie danych). Realizacja
tego prawa nie jest mozliwa w zakresie, w jakim naruszytoby to obowigzek
zachowania tajemnicy radcy prawnego lub tajemnicy adwokackiej;

10.1.6.prawo do przenoszenia danych — na tej podstawie — w zakresie, w jakim dane
sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w zwigzku z zawarta umowa lub
wyrazong zgoda — Administrator wydaje dane dostarczone przez osobe, ktorej
one dotycza, w formacie pozwalajagcym na odczyt danych przez komputer.
Mozliwe jest takze zazadanie przestania tych danych innemu podmiotowi,
jednakze pod warunkiem, ze istniejg w tym zakresie techniczne mozliwosci
zaréwno po stronie Administratora, jak rowniez wskazanego podmiotu;

10.1.7. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych -
Podmiot danych moze w kazdym momencie sprzeciwi¢ sie przetwarzaniu Danych
osobowych w celach marketingowych, bez koniecznosci uzasadnienia takiego
sprzeciwu;

10.1.8.prawo sprzeciwu wobec innych celow przetwarzania danych - Podmiot
danych moze w kazdym momencie sprzeciwic sie — z przyczyn zwigzanych z jego
szczegdblng sytuacjg — przetwarzaniu Danych osobowych, ktére odbywa sie na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celow
analitycznych lub statystycznych albo ze wzgledow zwigzanych z ochrong mienia);
sprzeciw w tym zakresie powinien zawiera¢ uzasadnienie. Prawo to nie
przystuguje w przypadku Danych osobowych pozyskanych przez radce prawnego
lub adwokata w zwigzku z udzielaniem pomocy prawne;j;

10.1.9. prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane s3 na podstawie wyrazonej
zgody, Podmiot danych ma prawo wycofac¢ ja w dowolnym momencie, co jednak
nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem;

10.1.10. prawo do skargi — w przypadku uznania, ze przetwarzanie Danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony Danych osobowych,
Podmiot danych moze ztozy¢ skarge do organu nadzorujacego przetwarzanie
Danych osobowych, wiasciwego ze wzgledu na miejsce zwyktego pobytu
Podmiotu danych, jego miejsce pracy lub miejsce popetnienia domniemanego
naruszenia. W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

ZGLASZANIE iADAN ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PRAW
10.2. Zadanie dotyczace realizacji praw Podmiotéw danych mozna ztozy¢:
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10.2.1.w formie pisemnej na adres: ZP Zackiewicz & Partners sp.k., Plac Konstytucji 6/83,
00-550 Warszawa;

10.2.2.droga e-mailowa na adres: biuro@zplegal.

Jezeli Administrator nie bedzie w stanie zidentyfikowac osoby fizycznej na podstawie
zgtoszonego zadania, zwroci sie do wnioskodawcy o dodatkowe informacje. Podanie
takich danych nie jest obowiazkowe, jednak brak ich podania bedzie skutkowaé odmowa
realizacji zadania.

Zadanie moze zosta¢ zgtoszone osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika (np.
cztonka rodziny). Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych Administrator zacheca do
postugiwania sie petnomocnictwem w formie poswiadczonej przez notariusza lub
upowaznionego radce prawnego badz adwokata, co istotnie przyspieszy weryfikacje
autentycznosci zadania.

Odpowiedz na zgtoszenie powinna zosta¢ udzielona w ciggu miesigca od jego
otrzymania. W razie koniecznosci przedtuzenia tego terminu Administrator informuje
wnioskodawce o przyczynach tego dziatania.

W przypadku, w ktorym zadanie zostato skierowane do Administratora elektronicznie,
odpowiedzi udziela sie w tej samej formie, chyba ze wnioskodawca zazadat udzielenia
odpowiedzi w innej formie. W innych przypadkach odpowiedzi udziela sie pisemnie. W
przypadku, gdy termin realizacji zadania uniemozliwia udzielenie odpowiedzi droga
pisemng, a zakres danych wnioskodawcy przetwarzanych przez Administratora umozliwia
kontakt droga elektroniczna, odpowiedzi nalezy udzieli¢ droga elektroniczna.

Administrator przechowuje informacje dotyczace zgtoszonego zadania oraz osoby, ktéra
zadanie zgtosita, w celu zapewnienia mozliwosci wykazania zgodnosci oraz w celu
ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen podmiotéw danych. Rejestr
zadan przechowywany jest w sposdb zapewniajacy integralnosc i poufnos¢ zawartych w
nim danych.

ZMIANY POLITYKI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Polityka jest na biezagco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana.
Aktualna wersja Polityki obowigzuje od 23 sierpnia 2023 r.



